U
C

PLNE ZNENT SMERNICE REKTORA ,
.11/2012 ve znéni novely ¢. 4/2012 SERE, ors ©

dl
UNIVERZITA V PRAZE

Poskytovani informaci

na Ceské zemédélské univerzité v Praze
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice je platnd pro celou Ceskou zemédélskou univerzitu v Praze (déle jen ,,CZU“) a
upravuje postup pfi poskytovéni informaci na Ceské zemédélské univerzité v Praze podle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,,zdkon“).

CZU je podle zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych gkoldch, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale
jen ,,ZV5“), vefejnou vysokou $kolou. CZU a jeji vysokogkolské Ustavy nebo fakulty uskuteériuji
akreditované bakaldrské, magisterské a doktorské studijni programy, které jsou zverejnény
na Ufedni desce CZU a programy celoZivotniho vzdélavani a v souvislosti s tim védeckou,
vyzkumnou, vyvojovou, uméleckou nebo dalsi tvlrci ¢innost.

Clanek 2
Uverejnovani informaci

Vnitfni predpisy CZU dle ZVS, upravujici organizaéni strukturu CZU a konkretizujici podminky
a principy jeji ¢innosti, jakoZ i urcujici pravidla jednani organt CZU jsou uvefejnény na
webovych strankdch CZU na internetové adrese www.czu.cz vsekci O CZU — Oficialni
dokumenty — Vnitfni pfedpisy univerzity.

Informace tykajici se pdsobnosti organd fakulty podle § 24 ZVS mohou poskytovat fakulty
CZU samostatné, pokud se nejednd o postup dle odst. 3 tohoto ¢lanku a navazujicich
ustanoveni této smérnice. Informace tykajici se ¢innosti ostatnich soucasti CZU mohou
poskytovat tyto soucasti CZU samostatng, pokud se nejednd o postup dle odst. 3 tohoto
¢lanku a navazujicich ustanoveni této smérnice. Pro tyto pfipady se pouZiji ustanoveni ¢lank
3 az 5 této smérnice primérenym zplsobem.

Zadost o poskytnuti informace se podava podle zdkona prostfednictvim driitele postovni
licence na adresu Ceskd zemédé&lska univerzita v Praze, tiskovy mluvéi rektoratu CzU,
Kamyckd 129, 165 21 Praha — Suchdol nebo prostfednictvim podatelny CZU na téZe adrese,
prostifednictvim datové schranky CZU, &i prostfednictvim elektronické posty na e-mailovou

adresu tiskove@czu.cz.

Vyse uvedenym zplsobem lze uplatnit i dalSi podani podle ptislusnych ustanoveni zakona.
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Clanek 3
Zadost o poskytnuti informaci

Podani musi mit naleZitosti uvedené v § 14 odst. 2 zakona s tim, Ze jde-li o podani dorucené
e-mailovou zprdvou, musi téZ obsahovat Udaje umozZnujici ovéreni totoZnosti Zadatele.
V opacném pripadé se podani nepovaZzuje za zadost ve smyslu zdkona a bude podle § 14
odst. 2 zakona odloZeno.

Clanek 4
Poskytovani informaci na €zZU

(1) Ve véci poskytovani informaci podle zakona na zdkladé pisemnych Zadosti podavanych dle

(2)

¢lanku 2 odst. 3 (véetné zadosti podanych e-mailem), jedna jménem CZU kanclér.

Proces vytizovani pisemnych Zadosti podle odstavce 1 tohoto ¢lanku o poskytnuti informace
zabezpecuje ve |hlitach stanovenych zakonem a zplsobem v zdkoné a v tomto opatieni
uvedenym tiskovy mluvéi CZU. O postupu pfi poskytovani informace se potidi zadznam.
Evidenci téchto zdznam{ vede tiskovy mluvéi CZU.

(3) Tyka-li se poskytovana informace plisobnosti organt fakulty podle § 24 ZVS, preda tiskovy

mluvéi CZU 7adost prislusné kontaktni osobé soucdsti CZU, ktera je povinna do 5 pracovnich
dnl zaslat poskytovanou informaci nebo podklady k vytvoreni poskytované informace na
adresu tiskove@czu.cz. V pfipadé odmitnuti Zadosti dle ¢l. 5 odst. 1 této smérnice je tato
kontaktni osoba povinna zaslat informaci o odmitnuti véetné dlvod( k tomuto odmitnuti, a
to do 3 pracovnich dn{l na adresu tiskove@czu.cz.

(4) Je-li pro vytizeni 7adosti tfeba soucinnosti jiného utvaru CZU, poskytne tento na vyzadani

(5)

(1)

(2)

(3)

potfebné informace tiskovému mluvéimu CZU event. kontaktni osobé sou&ésti CZU obratem.

Ustné podané 7adosti (osobné &i telefonicky) vyfizuji vécné pfislugné Gtvary souéasti CZU.
Nepovazuje-li Zadatel odpovéd za dostate¢nou, mlze podat svou Zadost pisemné.

Clanek 5
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podané dle ¢lanku 2 odst. 3, nebo rozhodnuti o odmitnuti
Casti Zadosti dle § 15 zdkona podané dle ¢lanku 2 odst. 3, vyddva na ndvrh kancléfe jménem
CZU kvestor. Toto rozhodnuti se vyhotovuje pisemné a dorucuje se do vlastnich rukou
Zadatele.

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace vydaném podle odst. 1 tohoto
¢lanku lIze ve Ih(té a zplsobem stanovenym v § 16 zdkona, podat odvolani.

Odvoldni se podavé rektorovi CZU prostfednictvim souéasti & osoby, kterd napadené
rozhodnuti vydala, a to vyhradné pisemné.
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(1)

(2)
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Odvolani musi vidy obsahovat jméno a pfijmeni Zadatele, adresu, kopii rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti a sdéleni, v ¢em je spatfovano poruseni zdkona nebo jinych pravnich
predpist a podpis. V zahlavi odvolani musi byt uvedeno, Ze jde o odvolani ve véci poskytnuti
informace podle zdkona.

Subjekt, ktery napadené rozhodnuti vydal, mdZe odvolani svym novym rozhodnutim v plném
rozsahu vyhovét. V opacném pripadé odvolani spolu se spisovym materidlem neprodlené
postoupi rektorovi CZU.

Neobsahuje-li odvolani naleZitosti podle odstavce 4 tohoto ¢lanku, nebo bylo-li podano
opozdéné, bude rektorem CZU odlozeno.

O tadné podaném odvolani rozhodne rektor CZU do 15 dnl od jeho doruleni, pficemz
poklady pro toto rozhodnuti zpracovava pravni oddéleni. Pro soucinnost s timto oddélenim
plati obdobné ¢lanek 4 odst. 3.

Rektor zrusi napadené rozhodnuti, bylo-li vydano v rozporu se zakonem nebo jinymi pravnimi
predpisy, v takovém pripadé se véc postupuje k novému vyfizeni, pficemz pravnim nazorem
rektora CZU je subjekt, ktery pvodni rozhodnuti vydal, vazan. V opaéném piipadé rektor
CZU odvolani zamitne.

Rozhodnuti rektora CZU je koneéné a dorucuje se ve lhGté podle § 16 zakona, do vlastnich
rukou.

Clanek 6
Ndklady na poskytovani informaci

Po obdrzeni Zadosti o poskytnuti informace se provede kalkulace odhadu nakladd na jeji
vyfizeni. Tato kalkulace se provadi v souladu se zakonem a dalSimi pravnimi predpisy a podle
sazebniku, ktery tvofi prilohu této smérnice. Ma-li skutecna vyse nakladll na vyfizeni Zadosti
prekrocit odhad nakladi o vice nez 20 %, je tfeba o tom Zadatele uvédomit.

Nepresdhne-li odhad nakladl castku 50,- K¢ bez DPH, nahrada ndkladd se nevyZaduje,
v opacném pripadé se Zadateli odhad nakladU sdéli s dotazem, zda na Zadosti trva.

Po zpracovani vyzadané informace se Zadatel pisemné vyzve k zaplaceni skutec¢né vyse
Uhrady nakladd a zaslani dokladu o jejim splaceni. Po obdrzeni tohoto dokladu se Zadateli
informace bez prodleni poskytne.

(4) Je-li odhad naklad( vyssi nez 500,- K¢ bez DPH, vyZaduje se splaceni zalohy na uhradu

nakladl ve vysi 80 % odhadu nakladll. Splacenim této Uhrady je podminéno zahajeni
zpracovavani pozadované informace.

(5) Vyse uvedené platby se provadi pfevodem na bankovni Gcet ¢.: 19-5504550287/0100 pod

(6)

variabilnim symbolem, ktery bude uveden ve sdéleni dle odst. 3 a odst. 4 tohoto ¢lanku.

Lhity pro poskytnuti informace se poté, kdy je Zadateli zaslano oznameni podle odstavce 1,
2, 3 nebo 4 tohoto ¢lanku a doby ne? je dorucena jeho odpovéd, stavi.
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Clanek 7
Poskytovani informaci na jednotlivych souéastech CZU v rdmci jejich samostatné plisobnosti

(1) O postupu pri poskytovani informaci dle ¢l. 2 odst. 2 této smérnice se poridi zaznam. Evidenci
téchto zdznam{ vedou Utvary pfisluiné soucéasti CZU.

(2) Metodickou pomoc fakultdm a dalSim soucastem pfi poskytovani informaci podle zdkona
zabezpecuje kanclér, tiskovy mluvci a pravni oddéleni.

(3) Fakulty a dalsi soucasti poskytuji pravnimu oddéleni kopie Zadosti o poskytnuti informace a
kopie korespondence obsahuijici jejich vyfizeni v ramci jejich samostatné plsobnosti, a to
nejpozdéji do 7 dnl od jejich vyfizeni, a dale vyroc¢ni prfehled o podanych a vytizenych
Zadostech v terminu a zplsobem timto oddélenim vyzadanym.

Clanek 8
Zprava o poskytovani informaci

(1) Zprava o ¢innosti CZU v oblasti poskytovani informaci (§ 18 zadkona) je sou¢asti vyro¢ni zpravy
o &innosti CZU, vydavané podle § 21 odst. 1 pism. a) ZVS.

Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem vyhlaseni.

(2) Nedilnou soucdsti této smérnice je pfiloha €. 1 — Sazebnik Ghrad
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Pfiloha ¢. 1

SAZEBNiK UHRAD

1 hodina kvalifikované odborné prace 250,- K¢
1 hodina administrativni a pomocné prace 125,- K¢

Vécné naklady:

fotokopie A4 - jednostranné 2,50 K¢

fotokopie A4 - dvoustranné 4,- K¢

fotokopie A3 - jednostranné 4,- K¢

fotokopie A3 - dvoustranné 6,- K¢

CD 20,- K¢

Korespondence cena obalky + postovné
Cestovné dle platnych pravnich predpist
sken dokumentu A4 a mensiho — jedna strana 2,- K¢

sken dokumentu A3 - jedna strana 3,- K¢

Sazby jsou uvedeny bez DPH. VySe DPH bude stanovena a odvedena dle platnych pravnich
predpisq.

Naklady, které vzniknou Ceské zemédélské univerzité v Praze v souvislosti s pofizovanim
informace vidi treti strané, se Uctuji v plné vysi.

%ﬁ« 5/5



