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Zasady a postup pri podavani nabidek ve verejnych
zakazkach, jejich evidenci a vyuctovani

 zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
e smeérnice kvestora ¢. 27/2012
* smeérnice kvestora €. 5/2012 (ve znéni novely €. 1/2012)

» okrajové téz smérnice kvestora ¢. 16/2012 (ve znéni novely
¢€.2/2012)
¢ konkrétni zadavaci podminky
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ZEMEDELSKA =4 §
UNIVERZITA V PRAZE

Smérnice kvestora ¢. 27/2012

= Smeérnice stanovuje zavaznd pravidla pro
postup pfi poddvani nabidek zakazek a také
pravidla pro evidenci nabidek

= tyka se predevsim nabidek do podlimitnich a
nadlimitnich verejnych zakazek, nicméné v
pfipadé zakdzek malého rozsahu se postupuje
primérenym zplsobem

seski o (L
ZEMEDELSKA WA §
UNIVERZITA V PRAZE

Definice verejné zakazky

= Verejnou zakazkou je zakdzka realizovand na
zakladé predlozené nabidky CZU a uzaviené
smlouvy mezi CZU a zadavatelem, jejim?
pfedmétem je Uplatné poskytnuti sluzeb
(pfipadné téz dodavek i stavebnich praci)
= ¢lanek 2 odst. 1 smérnice




ceskia @ (L
ZEMEDELSKA W

UNIVERZITA V PRAZE

Rozdéleni verejnych zakazek podle
predpokladané hodnoty

a) Zakazky malého rozsahu dle § 2 odst. 3 ZVZ
sluzby a dodavky = do 2,0 mil. K¢

stavebni prace = do 6,0 mil. K¢

b) podlimitni verejné zakazky dle § 12 odst. 2 zZvz
sluzby a dodavky = do cca 5,7 mil. K¢ (dle zadavatele)
stavebni prace = do cca 142,68 mil. K¢ (dle zadavatele)

c) nadlimitni verejné zakazky dle § 12 odst. 1 zZvz

= ¢lanek 2 odst. 2 smérnice

seski o (L
ZEMEDELSKA WA §
UNIVERZITA V PRAZE

Vymezeni pojmu dle Smérnice kvestora
¢. 27/2012
a) vybeérové rizeni — zadavaci fizeni dle § 21 odst. 1 ZVZ,

jiny postup smérujici k uzavieni smlouvy dle ZVZ nebo
vybérové fizeni verejné zakazky malého rozsahu

b) zajemce — zaméstnanec CZU, ktery zpracovava nabidku
za CZU

c) odpovédné pracovi$té — organizaéni Gtvar CZU, ktery
bude zakazku realizovat
= ¢lanek 2 odst. 3 smérnice
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ZEMEDELSKA "4 §
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Vymezeni pojmu

d) elektronicky registraéni formular (ERF-DMS) — zajistuje
evidenci nabidek v¢etné evidence souhlasu
nadfizenych pred podpisem rektora CZU

e) doplrikova Cinnost — vykony, prace, sluzby dodavané
nebo poskytované CZU fyzickym nebo pravnickym
osobam za Uplatu a nespadaji do hlavni ¢innosti CZU
= ¢lanek 2 odst. 3 smérnice

seski o (L
ZEMEDELSKA WA §
UNIVERZITA V PRAZE

Postup pri podavani nabidky

e zdjemce ozndmi zamér prostrednictvim formuldre ERF-
DMS, kde uvede zakladni idaje o zakazce (predmét
nabidky, délka plnéni, kontaktni osoba atd.)

e v dostatecném casovém predstihu

e zaroven s registraci zajemce predlozi Pravnimu oddéleni
digitalizovanou podobu navrhu prislusné smlouvy ke
kontrole (nebo vypracovani ndvrhu smlouvy)
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Postup pri podavani nabidky

CESKA @
ZEMEDELSKA W

* zajemce je povinen predlozit nabidku k podpisu nejméné
3 pracovni dny pred planovanym odevzdanim
prostfednictvim Oddéleni pro strategii

e zdjemce podava nabidku v terminech a zplsobem
stanovenym zadavatelem. Za spravnost a Uplnost nabidky
véetné priloh nese odpovédnost zajemce. V pfipadé
nejasnosti zdjemce pozada vcas o konzultaci Pravni
oddéleni.

«  Clanek 3 smérnice

UNIVERZITA V PRAZE

Dolozeni zakladnich kvalifikacnich
predpokladu

GESKA 4
ZEMEDELSKA “®
UNIVERZITA V PR

NADLIMITNI VEREJNA ZAKAZKA:

- pism. a) a b) vypisy z evidence Rejstfiku trestd zabezpecuje v aktualni
podobé sekretariat rektora. Zajemce si kopie téchto vypist vyzada
prostfednictvim Oddéleni pro strategii.

- pism. f) a h) potvrzeni prislusného financniho Ufadu a potvrzeni
prislusného organu ¢i instituce (Prazska sprava socidlniho zabezpeceni)
v aktudlni podobé zabezpecuje Ekonomicky odbor. Zdjemce si dokument
vyzada prostrednictvim Oddéleni pro strategii.

- pism. c) aZ e), f), g), i) aZ k) vzory pro Cestna prohlaseni jsou k dispozici
ke staZeni na intranetu CZU v sekci Dokumenty/Odd. pro
strategii/Formulare pro vybérova fizeni, po doplnéni téchto vzorovych
dokumentt zdjemcem zajisti Oddéleni pro strategii jejich podpis.

AZE
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UNIVERZITA V PRAZE

Dolozeni zakladnich kvalifikacnich
predpokladu

PODLIMITNI VEREJNE ZAKAZKY:

* vsouladus § 62 ZVZ (¢estnym prohlasenim), nestanovil-li
zadavatel v oznameni i vyzvé o zahajeni zadavaciho
fizeni jinak.

+ vzor estného prohldseni je na intranetu CZU v sekci
Dokumenty/Odd. pro strategii/Formulare pro vybérova
fizeni, po doplnéni vzorového dokumentu zajemcem
zajisti Oddéleni pro strategii jejich podpis.

Dolozeni profesnich kvalifikacnich
predpokladu

GESKA 4
ZEMEDELSKA WA §
UNIVERZITA V PRAZE

NADLIMITN{ VEREJNE ZAKAZKY (& podlimitni zakazky zadavané

v otevieném, uzsim ¢i jednacim fizeni) dle § 54 ZVZ:

- pism. a) vypis z obchodniho rejstiku neni pro €ZU relevantni (CZU do
nabidky nevklada, je vhodné vlozit prohlaseni);

- pism. b) doklad o opravnéni k podnikani - doklad prokazujici prislusné
zivnostenské opravnéni Ci licenci - kopii Zivnostenského listu poskytne
Oddéleni pro strategii;

- odst. c) doklad vydany profesni samospravnou komorou ¢i jinou profesni organizaci
neni pro CZU relevantni;

- pism. d) doklad osvédcujici odbornou zpUsobilost dodavatele nebo
osoby, jejimZ prostrednictvim odbornou zpUsobilost zabezpecuje, je-li pro
pInéni verejné zakazky nezbytna podle zvlastnich pravnich predpist
(zejména autorizace) - doklady zabezpeci zajemce nebo osoba osvédcujici
odbornou zpusobilost.
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Dolozeni profesnich kvalifikacnich
predpokladu

ceskia @ (L
ZEMEDELSKA W

PODLIMITNI VEREJNE ZAKAZKY zaddvané ve
zjednoduseném zaddavacim fizeni

e vsouladus §627VZ

 vzor éestného prohldseni je na intranetu CZU
v sekci Dokumenty/Odd. pro
strategii/Formulare pro vybérova fizeni,

e po doplnéni vzorového dokumentu zajemcem
zajisti Oddéleni pro strategii jejich podpis.

UNIVERZITA V PRAZE

CESKA
UNIVERZITA V PR

Dolozeni ekonomickych a financnich
kvalifikacnich predpokladi

e prohlaseni o ekonomické a financni
zpusobilosti splnit vefejnou zakazku dle § 50
odst. 1 pism. c) ZVZ

 vzor éestného prohldseni je na intranetu CZU
v sekci Dokumenty/Odd. pro
strategii/Formulare pro vybérova fizeni

e po doplnéni vzorového dokumentu zajemcem
zajisti Oddéleni pro strategii jejich podpis.

ZEMEDELSKA A4 §

AZE
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Dolozeni technickych kvalifikacnich
predpokladti a dokladti dle Smérnice
kvestora ¢. 27/2012

e dle§562VvZz

» doklady zajistuje zajemce, za pfipadné
soucinnosti Pravniho oddéleni a Oddéleni pro
strategii

AZE

GESKA g
ZEMEDELSKA “®
UNIVERZITA V PR

Dolozeni dalsich dokladu

e soucasti nabidky musi byt rovnéz dle § 68
odst. 3 ZVZ:

a) seznam statutarnich organud nebo clend statutarnich organd, kteri
v poslednich 3 letech od konce Ihlty pro podani nabidek byli v
pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném poméru u zadavatele,

b) neuplatni se — CZU nema formu akciové spole¢nosti

c) prohlaseni uchazece o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakazanou
dohodu podle zvlastniho pravniho predpisu v souvislosti se
zaddvanou verejnou zakazkou.

« Vzor prohldseni je na intranetu CZU v sekci
Dokumenty/Odd. pro strategii/Formulare pro
vybérova fizeni
e po doplnéni vzorového dokumentu zajemcem

zajisti Oddéleni pro strategii jejich podpis.

AZE
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Dolozeni kvalifikacnich predpokladt

CESKA @
ZEMEDELSKA "4 §
UNIVERZITA V PRAZE

OBECNE

Doklady prokazujici splnéni zakladnich
kvalifikac¢nich predpoklad(l nesméji byt starsi 90
dnu v pripadé otevieného fizeni, zjednoduseného
podlimitniho fizeni a jednaciho fizeni bez
uverejnéni ke dni podani nabidky, v pfipadé
uzsiho fizeni, jednaciho fizeni s uverejnénim a
soutézniho dialogu ke dni podani Zadosti o Ucast a
v pfipadé dynamického nakupniho systému ke dni
odeslani ¢i predani predbézné nabidky.

Postup po pridéleni zakazky a cerpani
prostiedku

GESKA 4
ZEMEDELSKA WA §
UNIVERZITA V PRAZE

* pokud zakdzka spada do doplfikové Cinnosti, je
nutné postupovat podle smérnice kvestora o
provadéni doplrikové ¢innosti (DC = dodavani vyrobkd,
praci Ci sluzeb CZU osobdam za Uplatu; jednd se o Cinnosti
navazujici na vzdélavaci a tvdrci ¢innost nebo Cinnost slouzici k
ucinngjSimu vyuZiti lidskych zdroji a majetku; ziskané mimo
hlavni cmnost{

e vtomto pfipadé se jedna o ¢lenéni na zakazk
malého rozsahu (do 250 000,- K¢) nebo velké?{lo
rozsahu (nad 250 000,- K¢)

e zajemce musi vykazat povinné odvody zakazk
(reZie) v souladu se smérnici kvestora o doplrikové
cinnosti.
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Postupy z hlediska doplrikové Cinnosti

ceskia @ (L
ZEMEDELSKA "4 §
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 zakazka spadajici do DC nelze financovat z hlavni
cinnosti (tj. z vefejnych prostredk)

* zakdzka nesmi byt ztratova; pravidla rentability musi
byt zohlednéna jiz v predkalkulaci

* spravné zarazeni zakazky do Cinnosti je nutné

konzultovat s EO (vzor formulate: Intranet/Dokumenty/
Ekonomicky odbor/Formulare/Doplrikova ¢innost — formulare)

Planované zmény/P O Z O R:

seski o (L
ZEMEDELSKA WA §
UNIVERZITA V PRAZE

e 0d1.10. 2016 bude ucinny novy zakon o zadavani
verejnych zakazek (z. ¢. 134/2016 Sb.) = nové formulare a
modifikované pracovni postupy

e 0d1.7.2016 bude ucinny zakon o registru smluv
(z. ¢. 340/2015 Sb.)

e 0d1.7.2017 nabyvaji ucinnosti néktera (sankcni) ustanoveni
zakona o registru smluv
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Dékujeme za pozornost

Mgr. lva Madlova pravni@czu.cz
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